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1 経 理 処 理 の 基 本 的 な 考 え 方 と 精 算 の 流 れ   
1.1 基 本 的 な 考 え 方   

  

1) 経 理 処 理 の 基 準   

実 行 団 体 は、 助 成 対 象 事 業 （資 金 提 供 契 約 第 １ 条 で 定 義 さ れ る 本 事 業 の こ と。 以 下 「本 事 

業」 と い う。） に お け る 経 理 処 理 に つ い て、 「休 眠 預 金 等 交 付 金 に 係 る 資 金 の 活 用 に 関 す 

る 基 本 方 針」 （平 成 30 年 3 月 30 日 内 閣 総 理 大 臣 決 定）、 資 金 提 供 契 約 （以 下 「契 約」 と い 

う。） 及 び 本 手 引 き を 遵 守 し て く だ さ い。 ま た、 実 行 団 体 は 契 約 第 14 条 第 1 項 （２） に 定 

め る 必 要 な 諸 規 程 と し て 経 理 に 関 す る 規 定 を 整 備 し、 備 え て く だ さ い。   

  

2) 区 分 経 理   

実 行 団 体 は、 契 約 に 基 づ い て 一 般 社 団 法 人 Ｒ Ｃ Ｆ （以 下 「Ｒ Ｃ Ｆ」） か ら 交 付 さ れ た 助 成 

金 及 び 実 行 団 体 が 自 ら 確 保 す る 自 己 資 金 そ の 他 の 本 事 業 を 実 施 す る た め に 必 要 な 資 金 を 合 

わ せ た 総 事 業 費 （契 約 第 １ 条 に 定 義 さ れ る 「本 総 事 業 費」 の こ と。 以 下 同 じ。） の 使 途 に 

つ い て は、 そ の 助 成 等 に 係 る 契 約 で 認 め ら れ た も の に 限 定 し、 本 事 業 に 係 る 財 務 諸 表 上 の 

区 分 を 設 け、 損 益 が 明 確 に な る よ う 区 分 経 理 を 行 う と と も に 実 行 団 体 の 本 店 ま た は 主 た る 

事 務 所 に 帳 簿 を 備 え 付 け て く だ さ い。   

区 分 経 理 の 際 は、 本 通 常 枠 に 関 す る 総 事 業 費 の ほ か に、 ２ ０ １ ９ 年 度 実 行 団 体 と し て の 総 

事 業 費 ま た は 新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 対 応 緊 急 支 援 助 成 に よ る 総 事 業 費 が あ る 場 合 は、 そ れ ぞ 

れ 区 分 し て 経 理 し て く だ さ い。 （契 約 第 １ ２ 条 （１） 参 照）   

  

3) 指 定 口 座   

指 定 口 座 は、 本 総 事 業 費 の 管 理 を 行 う た め の 金 融 機 関 口 座 と し て、 原 則 と し て 新 た に 開 設 

し て Ｒ Ｃ Ｆ が 指 定 す る 口 座 の こ と で す。 実 行 団 体 は、 指 定 口 座 に お い て 本 総 事 業 費 以 外 の 

金 銭 の 管 理 を 行っ て は な ら ず、 ま た、 指 定 口 座 以 外 の 金 融 機 関 口 座 に お い て 本 総 事 業 費 の 

管 理 を 行っ て は な り ま せ ん。   

原 則 と し て、 指 定 口 座 か ら の 支 出 は 振 込 み に よっ て 行 う も の と し ま す。   

や む を 得 ず、 指 定 口 座 か ら 現 金 の 出 金 を 行 う 場 合 に は、 次 の 方 法 に よ り、 指 定 口 座 か ら 出 

金 し た 現 金 の 額、 出 金 の 日 時 及 び 目 的 そ の 他 甲 が 出 金 の 内 容 を 把 握 す る た め に 必 要 な 事 項 

を、 現 金 出 納 帳 そ の 他 の 書 類 に 記 録 し て く だ さ い。 （契 約 第 １ １ 条 参 照）。   
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＊ 指 定 口 座 は 預 金 保 険 の 全 額 保 護 の 対 象 と な る 決 済 用 預 金 （無 利 息 預 金） を 原 則 と 

し、 ま た、 日 本 円 で の 預 金 と し、 運 用 は で き ま せ ん。   

  

4) 会 計 年 度   

事 業 実 施 に か か る 会 計 年 度 は、 契 約 別 紙 ２ 記 載 の 事 業 年 度 の と お り 毎 年 4 月 1 日 か ら 翌 年 3 

月 31 日 と し ま す。   

  

5) 会 計 科 目   

実 行 団 体 に 適 用 さ れ る 会 計 基 準 に よ り 通 常 用 い て い る 会 計 科 目 を 使 用 し て く だ さ い。   

  

6) 精 算 手 続   

Ｒ Ｃ Ｆ か ら 契 約 に 基 づ き 交 付 さ れ た 助 成 金 お よ び 自 己 資 金・ 民 間 資 金 を 確 保 で き る 場 合 の 

自 己 資 金・ 民 間 資 金 の 実 行 団 体 の 支 出 に つ い て、 各 事 業 年 度 が 終 了 す る 毎 及 び 本 事 業 終 了 

日 到 来 後、 原 則 と し て 各 事 業 年 度 が 終 了 す る 毎 及 び 本 事 業 終 了 日 か ら １ カ 月 以 内 に、 本 手 

引 き に 従っ て、 助 成 の 対 象 と な る 額 の 確 定 （助 成 の 対 象 と な る こ と が 確 定 し た 支 出 の 額 を 

以 下 「確 定 助 成 額」 と い い ま す。） 及 び 助 成 金 か ら 確 定 助 成 額 を 控 除 し た 残 額 （以 下、 単 

に 「残 額」 と い う。） の 処 理 を 行 う こ と を 精 算 手 続 と い い ま す （契 約 第 ６ 条 参 照）。   

総 事 業 費 の う ち 対 象 と な る の は、 資 金 提 供 契 約 第 ７ 条 に 掲 げ ら れ る 助 成 対 象 経 費 （以 下 

「助 成 対 象 経 費」 と い う） の う ち、 助 成 期 間 内 に 契 約 し、 実 施 し た 経 費 の み で す。 助 成 期 

間 内 の 利 用 に 供 す る た め に 助 成 期 間 開 始 前 に 支 払っ た 助 成 対 象 経 費 お よ び 助 成 期 間 内 に 利 

用 に 供 し た も の で あっ て 助 成 期 間 後 （本 手 引 き 1.2(1) 「精 算 手 続 の 流 れ」 に 定 め る 精 算 期 

間 （翌 事 業 年 度 4 ～ 5 月 末 ま た は 事 業 完 了 後 2 カ 月） 内 に 限 る） に 支 払っ た 助 成 対 象 経 費 も 
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総 事 業 費 の 対 象 と し ま す （経 費 精 算 報 告 書 の 記 載 に 当 たっ て は、 当 該 支 出 の 詳 細 （資 金 使 

途 と 支 払 条 件 等） を 漏 れ な く 記 入 し て く だ さ い 1    。）。   

精 算 手 続 は キャッ シュ ベー ス （支 払 い ベー ス） で 行 い ま す。   

  

1.2 精 算 手 続 の 流 れ   

  

1) 精 算 手 続 の 流 れ   

精 算 手 続 は、 図 1 の と お り、 本 手 引 き に 従っ て 事 業 年 度 終 了 毎 に、 Ｒ Ｃ Ｆ と 実 行 団 体 の 間 

で 精 算 手 続 を 行 い ま す。 実 行 団 体 は、 翌 事 業 年 度 4 月 15 日 を 目 途 に Ｒ Ｃ Ｆ が 指 定 す る 日 

（最 終 事 業 年 度 は、 事 業 完 了 日 か ら 2 週 間 以 内） ま で に 必 要 書 類 （「 2.2 経 費 精 算 報 告 書」 

参 照） を 提 出 し て く だ さ い。 ４ 月 中 を 目 途 に 精 算 の 手 続 き を 完 了 し ま す （書 類 が 整っ て い 

な い 場 合、 さ ら に 時 間 を 要 し ま す。）。 た だ し、 2020 年 度 に 係 る 精 算 手 続 は、 同 年 度 の 終 

了 時 に は 行 な わ ず、 2021 年 度 分 を 含 め て 2 行 い ま す。 な お、 事 業 完 了 日 が 2021 年 度 の 末 日 よ 

り も 前 に 到 来 す る 場 合 に は、 当 該 本 事 業 完 了 日 到 来 後 速 や か に 精 算 手 続 を 行 い ま す。   

  

＜ 実 行 団 体 の 活 動 を 3 年 間 と す る ケー ス ＞   

実 行 団 体 初 年 度   

資 金 計 画 書 提 出 （申 請 時）］ ➡ ［資 金 計 画 書 の 修 正 と 確 定］ ➡ ［資 金 提 供 契 約 締 結］   

➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付］ ➡   

  

実 行 団 体 2 年 度   

➡ ［進 捗 管 理 報 告 （１ ０ 月）］ ➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付］ ➡   

  

実 行 団 体 3 年 度   

➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （４ 月 ： 4 ～ 6 月 分）］ ➡ ［進 捗 管 理 報 告 (年 度 末 報 告 書) （４ 

月）］ ➡ ［精 算 期 間 （４ 月）］ ➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （７ 月 目 途）］ ➡ ［進 捗 管 理 

報 告 （１ ０ 月）］ ➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （１ ０ 月）］ ➡   

  

実 行 団 体 4 年 度 （最 終 年 度）   

➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （４ 月 ： 4 ～ 6 月 分）］ ➡ ［進 捗 管 理 報 告 (年 度 末 報 告) （４ 

月）］ ➡ ［精 算 期 間 （４ 月）］ ➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （７ 月 目 途）］ ➡ ［進 捗 管 理 

（１ ０ 月）］ ➡ ［実 行 団 体 へ の 助 成 金 交 付 （１ ０ 月）］ ➡ ［事 業 完 了 報 告、 精 算 期 間 （事 

業 完 了 か ら 1 カ 月）］   

※ 別 添 １ も 参 照 し て く だ さ い。   

図 1 　 精 算 手 続 フ ロー   
  

2 　 精 算 手 続 に つ い て   
2.1 　 精 算 手 続 に あ たっ て の 留 意 事 項   

1) 科 目 間 流 用 に つ い て   

実 行 団 体 は、 資 金 計 画 書 に お い て 直 接 事 業 費、 管 理 的 経 費 お よ び 評 価 関 連 経 費 の 各 経 費 の 

1  助 成 期 間 内 に 利 ⽤ に 供 し た も の で あっ て 助 成 期 間 後 （精 算 期 間 内 に 限 る） に ⽀ 払っ た 助 
成 対 象 経 費 の 賃 ⾦ 台 帳、 領 収 書 等 は、 精 算 期 間 中 に ⽤ 意 出 来 次 第 提 出 し て く だ さ い。 家 賃 
等 の 前 払 い や 賃 ⾦、 ⽔ 道 光 熱 費 等 の 後 払 い が あ る 場 合 は、 そ の 旨 と 助 成 対 象 経 費 と な る 理 
由 を 精 算 様 式 5 ︓ 収 ⽀ 管 理 簿 の 最 右 列 の 理 由 欄 に 記 載 し て く だ さ い。 取 扱 い に 疑 義 が あ る 
場 合 は 事 前 に Ｒ Ｃ Ｆ に 相 談 し て く だ さ い。   
2  Ｒ Ｃ Ｆ か ら 2020 年 度 に ⾏ う 実 ⾏ 団 体 へ の 助 成 ⾦ の ⽀ 払 い に つ い て、 2021 年 度 ９ ⽉ ま で の 
分 を 含 め て ⾏ う。   
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内 訳 が 特 定 さ れ て い る 場 合 で あっ て も、 実 行 団 体 の 裁 量 に よ り、 各 経 費 の 範 囲 内 に 限 り、 

流 用 元 科 目 の 最 大 20 ％ を 異 な る 科 目 に 充 当 す る こ と が で き ま す。 但 し、 人 件 費 へ の 流 用 及 

び 20 ％ を 超 え る 科 目 間 流 用 に つ い て は Ｒ Ｃ Ｆ と 流 用 の 理 由、 金 額 等 を 協 議 し 承 認 し た 場 合 

に 限 り、 資 金 計 画 書 の 変 更 を 要 し ま す。 な お、 資 金 計 画 書 に、 新 た に 科 目 を 追 加 す る 場 合 

に は、 事 前 に Ｒ Ｃ Ｆ と 協 議 し て く だ さ い。   

  

2) 消 費 税 に つ い て   

精 算 手 続 は 消 費 税 込 み の 額 で 行 い ま す。   

  

3) 助 成 の 対 象 と な る 額 の 確 定   

確 定 助 成 額 は、 次 の ① か ら ③ を 合 算 し た 額 と な り ま す。 確 定 助 成 額 の 確 認 に あ たっ て は 進 

捗 管 理 の 活 動 報 告 も 参 照 し ま す。 表 ２ の 確 定 助 成 額 の 計 算 で 参 照 す る 資 金 計 画 書 と は、 現 

に 有 効 な Ｒ Ｃ Ｆ と 締 結 し た 資 金 提 供 契 約 書 又 は 覚 書 に 綴 込 み の 資 金 計 画 書 の こ と で す。   

  

1 直 接 事 業 費   

表 ２ の 資 金 計 画 書 の ａ を 上 限 と し、 資 金 計 画 書 に 記 載 さ れ た 計 画 値 及 び 本 総 事 業 

費 の 対 象 経 費 と 認 め ら れ た 支 出 額 か ら 算 出 さ れ た 次 の 執 行 率 α に a を 乗 じ た 金 額 を 

助 成 対 象 と し ま す。   

  

2 管 理 的 経 費   
表 ２ の 資 金 計 画 書 の ｂ を 上 限 と し、 資 金 計 画 書 に 記 載 さ れ た 計 画 値 及 び 本 総 事 業 費 

の 対 象 経 費 と 認 め ら れ た 支 出 額 か ら 算 出 さ れ た 次 の 執 行 率 β に b を 乗 じ た 金 額 を 助 

成 対 象 3 と し ま す。   

  

  

（資 金 計 画 様 式 3-3 参 照）   

表 ２ 　 確 定 助 成 額 の 計 算 （資 金 計 画 書 参 照）   

  
執 行 率 （ α ） ＝ （   直 接 事 業 費 の 実 績 額 < す な わ ち 資 金 計 画 値 の a+c に 対 す る 実 績 額 > ） ／ 

(a+c)   

　   直 接 事 業 費 の 確 定 助 成 額 ＝ a×α   

  

3  就 業 規 則 や 雇 ⽤ 契 約 に お い て ⽀ 給 額 や ⽀ 給 条 件 が 明 確 に 定 め ら れ て い る 賃 ⾦ と し て の 賞 
与、 法 定 福 利 費 （事 業 主 負 担 分 の み）、 そ の 他 休 眠 預 ⾦ 等 活 ⽤ 事 業 遂 ⾏ に 必 要 と 認 め ら れ 
る 福 利 厚 ⽣ 費、 通 勤 ⼿ 当 な ど は、 管 理 的 経 費 に 計 上 さ れ た ⼈ 件 費 に 対 象 職 員 に 関 す る も の 
は 管 理 的 経 費 に、 直 接 事 業 費 に 計 上 さ れ た ⼈ 件 費 の 対 象 職 員 に 関 す る も の は 直 接 事 業 費 へ 
そ れ ぞ れ 計 上 が 認 め ら れ て い ま す。 ⼈ 件 費 を 按 分 計 上 し て い る 場 合 は 同 様 に 按 分 し て く だ 
さ い。 会 社 業 績 や 別 事 業 の 業 績 に よっ て 発 ⽣ す る 業 績 連 動 型 の 賞 与 は 助 成 対 象 で は あ り ま 
せ ん。   
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執 行 率 （ β ） ＝ （   管 理 的 経 費 の 実 績 額 < す な わ ち 資 金 計 画 値 の b+d に 対 す る 実 績 額 > ） ／ 

(b+d)   

　   管 理 的 経 費 の 確 定 助 成 額 ＝ b×β   

  

3 評 価 関 連 経 費 に つ い て   

資 金 計 画 書 記 載 の 額 ま た は 本 手 引 き で 定 め る 精 算 様 式 に よ り 確 認 で き た 実 際 に 支 

払 わ れ た 金 額 の う ち 対 象 経 費 と 認 め ら れ た 額 の ど ち ら か 少 な い 額 を 助 成 対 象 と し 

ま す。   

　 　 　   

  

2.2 　 経 費 精 算 報 告 書   

精 算 手 続 に あ たっ て は、 実 行 団 体 は、 毎 事 業 年 度 ３ 月 末 時 点 に 経 費 精 算 報 告 書 を 翌 事 業 年 

度 4 月 15 日 ま で （最 終 事 業 年 度 は、 事 業 完 了 日 か ら 2 週 間 以 内） に 経 費 精 算 報 告 書 を 提 出 し 

て く だ さ い。 Ｒ Ｃ Ｆ は 資 金 計 画 書 で 定 め た 各 経 費 の 計 画 額 の 範 囲 内 で、 経 費 精 算 報 告 書 に 

基 づ き 精 算 手 続 を 行 い、 そ の 結 果 を、 実 行 団 体 に 通 知 し ま す。 経 費 精 算 報 告 書 は、 必 要 事 

項 を 記 載 し 署 名 捺 印 の 上、 電 子 デー タ （ EXCEL 、 PDF 等） 化 し、 休 眠 預 金 助 成 シ ス テ ム に 

アッ プ ロー ド す る 等 の 方 法 で Ｒ Ｃ Ｆ に 提 出 し て く だ さ い。   

  

1) 経 費 精 算 報 告 書 の 構 成   

経 費 精 算 報 告 書 は、 以 下 の 書 類 で 構 成 さ れ ま す。   

　 　 経 費 精 算 報 告 書 表 紙   

　 　 精 算 様 式 １ ： 総 括 表   

　 　 精 算 様 式 ２ ： 支 出 明 細 書 （Ａ Ｂ の ２ 葉）   

　 　 精 算 様 式 ３ ： 経 費 集 計 表 （Ａ Ｂ Ｃ の ３ 葉）   

　 　 精 算 様 式 ４ ： 支 払 証 拠 書 類 貼 付 台 紙   

     精 算 様 式 ５ ： 収 支 管 理 簿 （こ ち ら は 月 次 報 告 と な り ま す。）   

　 　 精 算 様 式 ６ ： 現 金 出 納 帳 （雛 型 で す。 同 内 容 で あ れ ば 既 存 の も の を ご 利 用 い た だ い て 

も 構 い ま せ ん。 経 費 精 算 報 告 書 提 出 時 お よ び 現 金 出 金 の 

あっ た 月 に 提 出 し て く だ さ い。）   

　 　 精 算 添 付 書 類 １ ： 指 定 口 座 の 通 帳 の 写 し （取 引 全 て）   

精 算 添 付 書 類 ２ ： 区 分 経 理 に 関 す る 会 計 書 類 （原 則 5 月 末 迄 に 提 出）   

精 算 添 付 書 類 ３ ： 人 件 費 に 対 す る 賃 金 台 帳 等 の 写 し   

　 　   

  

精 算 添 付 書 類 １ と し て 最 終 取 引 ペー ジ の 写 し を 用 意 す る 前 に、 必 ず 現 金 等 の 残 金 は 指 定 口 

座 に 戻 入 し て く だ さ い。   

  

精 算 添 付 書 類 ２ の 区 分 経 理 に 関 す る 会 計 書 類 と は、 各 実 行 団 体 に 適 用 さ れ る 会 計 基 準 に よ 

り、 公 益 法 人 会 計 の 場 合 は 正 味 財 産 増 減 計 算 書 内 訳 表、 NPO 法 人 会 計 基 準 の 場 合 は 活 動 計 

算 書、 企 業 会 計 基 準 を 適 用 す る 団 体 の 場 合 は 損 益 計 算 書 を い い ま す （別 添 参 照）。 そ の 他 

の 会 計 基 準 を 適 用 さ れ て い る 団 体 は、 Ｒ Ｃ Ｆ に ご 相 談 く だ さ い。 確 定 版 を 提 出 す る こ と が 

時 期 的 に 難 し い 実 行 団 体 は、 Ｒ Ｃ Ｆ と 協 議 し て く だ さ い。   

  

精 算 添 付 書 類 ３ は、 直 接 事 業 費、 評 価 関 連 経 費 に 人 件 費 を 計 上 す る 場 合 の み、 提 出 が 必 要 

で す。 管 理 的 経 費 に 計 上 す る 場 合 は、 脚 注 ７ の と お り 保 管 し て く だ さ い 4 。   

  

4  精 算 添 付 書 類 ３ に は 賃 ⾦ の 計 算 ⽅ 法、 労 働 時 間 等 を 注 書 き し て く だ さ い。   
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精 算 様 式 ５ の 収 支 管 理 簿 に つ い て、 コ ン ソー シ ア ム の 場 合 は、 コ ン ソー シ ア ム の 指 定 口 座 

か ら 幹 事 団 体 以 外 の 団 体 に 出 金 す る 場 合 は、 当 該 出 金 を 幹 事 団 体 の 月 次 収 支 管 理 簿 に 計 上 

し、 団 体 毎 の 内 訳 を 「使 途・ 目 的・ 理 由 な ど」 欄 に 記 載 し て く だ さ い。   

  

  

2) 支 払 証 拠 書 類 の 取 り 扱 い に つ い て   

支 払 証 拠 書 類 と は、 「そ の 取 引 の 証 拠 と な る 書 類」 の こ と で、 基 本 的 に は 領 収 書 と し ま 

す。 但 し、 ① 日 付、 ② 宛 名 （実 行 団 体 名 5 ）、 ③ 領 収 書 発 行 者 （支 払 先）、 ④ 受 領 印 ま た は 

受 領 者 サ イ ン、 ⑤ 支 払 内 容 （購 入 物 品 名、 単 価、 数 量、 支 払 金 額 等） が 明 記 さ れ て い る 必 

要 が あ り ま す。 領 収 書 に 明 記 さ れ て い な い 場 合 は、 そ れ ら が 記 載 さ れ て い る 請 求 書 等 と 合 

わ せ て 証 拠 書 類 と し ま す。   

  

路 線 バ ス、 鉄 道 の 近 距 離 移 動 な ど の 領 収 書 が 発 行 さ れ な い 支 払 い に 対 し て は、 利 用 日、 利 

用 目 的、 利 用 区 間、 利 用 交 通 機 関、 利 用 者 名、 支 払 金 額 が 明 記 さ れ、 利 用 者 の 署 名 捺 印 の 

あ る 支 払 証 明 書 等 を 支 払 証 拠 書 類 と し て く だ さ い。 領 収 書 の 記 載 が 読 み 取 れ な い 場 合 （感 

熱 紙 の 領 収 書 の 劣 化 に 注 意 く だ さ い） や 領 収 書 が 修 正 さ れ て い る （修 正 テー プ、 修 正 液 等 

の 使 用） と 判 断 さ れ る 場 合 は、 精 算 の 対 象 と し ま せ ん。     

  

支 払 証 拠 書 類 は 精 算 様 式 ２ 及 び ４ を 使 用 し て 整 理 し て い た だ き ま す。 支 払 証 拠 書 類 は 直 接 

事 業 費 （ A-1 か ら 連 番）、 評 価 関 連 経 費 （ B-1 か ら 連 番） ご と に 区 分 し、 時 系 列 で 整 理 し、 

連 番 を 付 け て く だ さ い。 連 番 は 精 算 様 式 ２ 及 び ４ に 記 載 し て い た だ き ま す。 精 算 様 式 ２ に 

は、 証 拠 書 類 の 番 号 ご と に、 支 出 年 月 日、 支 出 先、 支 出 額 等 を 記 載 し て く だ さ い。 精 算 様 

式 ４ に は 証 拠 書 類 を 貼 り 付 け、 原 本 を 読 み 込 ん だ 電 子 デー タ （ PDF 等） 化 し、 提 出 し て く 

だ さ い 6 。 電 子 デー タ の 提 出 が 難 し い 場 合 に は、 紙 の 資 料 を 郵 送 し て く だ さ い。   

  

業 務 委 託 費 の 支 払 証 拠 書 類 に 委 託 内 容 の 明 細 が 記 載 さ れ て い な い 場 合、 委 託 費 が 10 万 円 を 

超 え る 場 合 は、 委 託 内 容 の 明 細 を Ｒ Ｃ Ｆ か ら 照 会 す る こ と が あ り ま す。   

  

  

な お、 支 払 証 拠 書 類 は 助 成 期 間 中 及 び 事 業 完 了 日 が 属 す る 事 業 年 度 の 終 了 後、 ５ 年 間 保 管 

し て く だ さ い。   

  

2.3 　 助 成 金 の 支 払 い   

助 成 金 の 支 払 い に つ い て は、 積 算 の 手 引 き 1.2.(4) 記 載 さ れ て い る 通 り で す。   
  

2.4 　 精 算 手 続   

残 額 （ 1.1  6 ） 参 照） は、 最 終 事 業 年 度 を 除 き、 翌 事 業 年 度 へ 繰 り 越 し、 翌 事 業 年 度 の 助  

成 金 交 付 額 か ら 控 除 し ま す。 但 し、 た だ 単 に 支 払 時 期 が 翌 事 業 年 度 に 変 更 に なっ た 場 合 な 

ど、 や む を 得 な い 事 情 が あ る 場 合 に は、 残 額 を 翌 事 業 年 度 の 助 成 金 交 付 額 か ら 控 除 し な い 

と いっ た 対 応 も 可 能 と し ま す。 い ず れ の 場 合 も 実 行 団 体 と Ｒ Ｃ Ｆ で 協 議 し、 事 前 に 資 金 計 

画 書 の 変 更 を 行 う 必 要 が あ り ま す。 最 終 事 業 年 度 に 残 額 が あ る 場 合 は、 返 還 し て い た だ き 

5や む を 得 ず、 実 ⾏ 団 体 名 以 外 を 宛 名 と し て い る 場 合 に は、 そ の 理 由 を ⽀ 払 証 拠 書 類 添 付 台 
紙 に 記 ⼊ し て く だ さ い。   
6   管 理 的 経 費 に つ い て は、 原 則 と し て 精 算 時 に 支 払 証 拠 書 類 の 提 出 を 求 め ま せ ん が、 Ｒ Ｃ 

Ｆ は 助 成 事 業 の 契 約 に 基 づ き 助 成 事 業 の 完 了 の 日 の 属 す る 事 業 年 度 の 終 了 後 ５ 年 を 経 過 す 

る ま で の 間 は、 報 告 の 聴 取、 立 入 検 査 ま た は 監 査 を 行 う こ と が あ り ま す の で、 適 切 に 保 管 

し て く だ さ い。   
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ま す。 返 還 額 を 確 定 後、 Ｒ Ｃ Ｆ か ら 請 求 書 を 発 行 し ま す の で、 請 求 書 記 載 の 所 定 の 期 日 ま 

で に 返 還 し て く だ さ い。   

  

2.4 　 外 部 監 査   

実 行 団 体 は、 本 事 業 費 の 使 用 に つ い て 毎 年 度 の 決 算 書 類 に つ い て、 内 部 監 査 ま た は 外 部 監 

査 を 実 施 し て く だ さ い。 外 部 監 査 が 可 能 で あ れ ば う け る こ と を 推 奨 し ま す。 な お、 外 部 監 

査 に 係 る 経 費 に つ い て は、 管 理 的 経 費 に 含 め て い た だ い て も か ま い ま せ ん。   

  

以 　 上   
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別 添 １ 　 精 算 手 続 き フ ロー 補 足   

（削 除）   
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別 添 ２ 　 区 分 経 理 に 関 す る 会 計 書 類   
  

    
注） 区 分 経 理 の 際 は、 本 通 常 枠 に 関 す る 総 事 業 費 の ほ か に、 ２ ０ １ ９ 年 度 実 行 団 体 と し て 

の 総 事 業 費 ま た は 新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 対 応 緊 急 支 援 助 成 に よ る 総 事 業 費 が あ る 場 合 は、 そ 

れ ぞ れ 区 分 し て 経 理 し て く だ さ い。      
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注） 区 分 経 理 の 際 は、 本 通 常 枠 に 関 す る 総 事 業 費 の ほ か に、 ２ ０ １ ９ 年 度 実 行 団 体 と し て 

の 総 事 業 費 ま た は 新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 対 応 緊 急 支 援 助 成 に よ る 総 事 業 費 が あ る 場 合 は、 そ 

れ ぞ れ 区 分 し て 経 理 し て く だ さ い。      
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注） 区 分 経 理 の 際 は、 本 通 常 枠 に 関 す る 総 事 業 費 の ほ か に、 ２ ０ １ ９ 年 度 実 行 団 体 と し て 

の 総 事 業 費 ま た は 新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 対 応 緊 急 支 援 助 成 に よ る 総 事 業 費 が あ る 場 合 は、 そ 

れ ぞ れ 区 分 し て 経 理 し て く だ さ い。   
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